УТВЕРЖДЕНО

Приказом заведующей

МБДОУ ДС № 26 «Ивушка»

от «09» января  2014 г. № 6
ПОЛОЖЕНИЕ

о сайте муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад № 26 «Ивушка» ст. Новоджерелиевской муниципального образования Брюховецкий район

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет назначение, принципы построения и структуру информационных материалов, размещаемых на официальном сайте (далее – Сайт) муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад № 26 «Ивушка» ст. Новоджерелиевской муниципального образования Брюховецкий район (далее – МБДОУ ДС № 26 «Ивушка»), а также регламентирует технологию их создания, функционирования и актуализации.
1.2. Пользователем Сайта может быть любое лицо, имеющее технические возможности выхода в Интернет.
1.3. Функционирование Сайта регламентируется действующим законодательством, Уставом МБДОУ ДС № 26 «Ивушка», настоящим Положением, а также приказами заведующей МБДОУ ДС № 26 «Ивушка». 
1.4. Положение принимается и вводится в действие приказом заведующей МБДОУ ДС № 26 «Ивушка».
1.5. Все изменения и дополнения в Положение вносятся приказом заведующей МБДОУ ДС № 26 «Ивушка».
1.6. Официальный Сайт МБДОУ ДС № 26 «Ивушка» имеет следующий адрес в сети Интернет: http://ds26-ivushka.ru
2. Цели и задачи Сайта
2.1. Сайт МБДОУ ДС № 26 «Ивушка» обеспечивает официальное представление информации о МБДОУ ДС № 26 «Ивушка» в сети Интернет, с целью расширения рынка образовательных услуг МБДОУ ДС № 26 «Ивушка», оперативного ознакомления педагогических работников, обучающихся, родителей и других заинтересованных лиц с деятельностью образовательного учреждения.

2.2. Сайт способствует решению следующих задач:

· соблюдение законодательства РФ в области образования;

· создание целостного, позитивного образа МБДОУ ДС № 26 «Ивушка»;

· оперативное и объективное информирование о наиболее значимых событиях, происходящих в МБДОУ ДС № 26 «Ивушка»;

· развитие образовательных и иных внешних связей МБДОУ ДС № 26 «Ивушка»  с образовательными учреждениями, деловыми партнерами Краснодаркого края, Российской Федерации, ближнего и дальнего зарубежья;

· оперативное информирование участников образовательного процесса о решениях руководства МБДОУ ДС № 26 «Ивушка», о происходящих событиях;

· повышение уровня информатизации МБДОУ ДС № 26 «Ивушка»  на основе новых информационных технологий.

3.  Информационный ресурс сайта

3.1. Информационный ресурс Сайта формируется в соответствии с деятельностью всех творческих объединений МБДОУ ДС № 26 «Ивушка», педагогических работников, обучающихся, их родителей (законных представителей), деловых партнеров и прочих заинтересованных лиц.

3.2. Информационный ресурс Сайта является открытым и общедоступным.

3.3. Права на информационные материалы, размещенные на Сайте, принадлежат МБДОУ ДС № 26 «Ивушка» при условии, что иное не регламентировано отдельными юридически оформленными документами.

3.4. Основными информационно-ресурсными компонентами (рубриками) Сайта являются:

· общая информация об МБДОУ ДС № 26 «Ивушка» (в соответствии с Приложением 2 к настоящему Положению);

· справочные материалы о творческих объединениях, образовательных программах МБДОУ ДС № 26 «Ивушка»;

· материалы по организации учебного процесса;

· материалы о педагогических и руководящих работниках ЦДТ «Факел»;

· материалы о событиях текущей жизни МБДОУ ДС № 26 «Ивушка», о проводимых в МБДОУ ДС № 26 «Ивушка» и при его участии мероприятиях, архивы новостей.

3.5. Информация, размещаемая на Сайте, не должна содержать:

· ненормативную лексику; 

· сведения, задевающие честь и достоинство человека и гражданина; 

· сведения, направленные на разжигание межнациональной и межрелигиозной розни; 

· сведения, относящиеся к категориям конфиденциальных, служебных, а также персональных данных;

· другие сведения, размещение которых каким-либо образом нарушает законодательство Российской Федерации.

4. Регламент сопровождения и обновления Сайта
4.1. Структура Сайта определяется Приложением №1.
4.2. Для осуществления общей координации работ по развитию сайта и контроля выполнения обязанностей лицами, участвующими в процессах информационного наполнения, актуализации и программно-технического сопровождения Сайта, назначается Администратор Сайта.
4.3. Для обеспечения функционирования и программно-технической поддержки Сайта, непосредственного выполнения работ по размещению информации на Сайте, обеспечению ее целостности и доступности, реализации правил разграничения доступа назначается Технический редактор Сайта.

4.4. По каждому разделу Сайта назначается ответственное лицо из числа сотрудников МБДОУ ДС № 26 «Ивушка» (далее – Куратор раздела), контролирующий его информационное наполнение.

4.5. Основные обязанности Администратора Сайта:

· поддержка стратегии и структуры представления информации;
· координация деятельности ответственных лиц в вопросах функционирования и информационного наполнения Сайта;
· консультирование авторов информационных ресурсов о правилах и формах предоставления информации для публикации ее на Сайте.

4.6. Основные обязанности Технического редактора:

· непосредственное выполнение работ по размещению информации на Сайте;

· обеспечение функционирования и программно-технической поддержки Сайта;
· защита информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

· резервное копирование информации;

· ведение учётно-отчётной документации. 

4.7. Технический редактор обеспечивает качественное выполнение всех видов работ, непосредственно связанных с функционированием Сайта: разработку и изменение дизайна и структуры, архивирование и удаление устаревшей информации, публикацию информации из баз данных, организацию новых Web-страниц, реализацию политики разграничения доступа и обеспечение безопасности информационных ресурсов.

4.8. Основные обязанности Кураторов разделов Сайта: 

· подбор, редактирование и предварительная разметка информационных материалов по своему разделу для размещения на Сайте; 

· оперативный сбор актуальной информации о работе и мероприятиях и передача ее для размещения на Сайте;
· подготовка к публикации на главной странице Сайта новостей и информации об интересных событиях;

· контроль своевременности и качества информационной и технической поддержки информационного ресурса раздела со стороны Технического редактора Сайта;

· обращение к Администратору Сайта с инициативами по изменению оформления, структуры, схемы доступа и способа организации данных на информационном ресурсе.

4.9. Информация, подготовленная Куратором раздела для размещения на Сайте и проверенная Администратором Сайта, предоставляется в электронном виде Техническому редактору, который оперативно обеспечивает ее размещение в соответствующем разделе (подразделе). Форматы подаваемой для размещения электронной информации определяет Технический редактор. Материал, предоставленный в ненадлежащем формате, на Сайте не размещается.

4.10. Обновление информации осуществляется не реже двух раз в месяц или по мере поступления актуальной информации.

4.11. Администратор имеет право вносить редакционные изменения в информационное содержание разделов (подразделов) Сайта, а также текущие изменения структуры Сайта по согласованию с Кураторами разделов. Изменения концептуального характера согласовываются с директором ЦДТ «Факел».
5. Осуществление взаимодействия с пользователями
5.1. Любое заинтересованное лицо может связаться с Администратором Сайта и внести предложения по развитию структуры, функциональности и информационного наполнения Сайта. 

5.2. Администратору необходимо отвечать на письма пользователей Сайта в течение семи дней. Если пользователь обращается к Администратору по вопросам, связанным с информационным наполнением Сайта (недостаточность, неточность, отсутствие информации, грамматические ошибки и т.д.), Администратор перенаправляет запрос к Куратору раздела, который устраняет недостатки и обновляет информационный ресурс курируемого раздела.

6. Ответственность

6.1. Ответственность за недостоверное, несвоевременное или некачественное предоставление информации (в т.ч. с грамматическими или синтаксическими ошибками) для размещения на Сайте несут Кураторы разделов.

6.2. Ответственность за некачественное текущее сопровождение Сайта несет Технический редактор Сайта. Некачественное текущее сопровождение может выражаться:
· в несвоевременном размещении предоставляемой информации;
· в совершении действий, повлекших причинение вреда информационному ресурсу;
· в невыполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению целостности и доступности информационного ресурса.
Приложение №1

К Положению о сайте 

МБДОУ ДС № 26 «Ивушка»

Структура сайта

муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения детский сад № 26 «Ивушка» ст. Новоджерелиевской муниципального образования Брюховецкий район

1. ГЛАВНАЯ
1.1. О нас

1.2. Контакты

1.3. Схема проезда

1.4. Отзывы

1.5. Обратная связь

1.6. Законодательная карта сайта

2. ДОКУМЕНТЫ
2.1. Устав

3. РУКОВОДСТВО. ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ СОСТАВ
4. НОВОСТИ
5. ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
6. МЕТОДИЧЕСКИЙ КАБИНЕТ
7. ГРУППЫ ДОУ
8. ПЛАТНЫЕ  УСЛУГИ
9. ДЛЯ ВАС, РОДИТЕЛИ
10. МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА
11. ОРГАНЫ УПРАВЛЕНИЯ
12. ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ЛЕЯТЕЛЬНОСТЬ
13. МАТЕРИАЛЬ-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
14. КОНТРОЛЬНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ
15. ФТОГАЛЕРЕЯ
16. ЗАКОН ОБ ОБРАЗОВАНИИ
17. ПРОФСОЮЗ
18. САМООБСЛЕДОВАНИЕ ДОУ
19. МЕРОПРИЯТИЯ
Приложение 2

К Положению о сайте 

МБДОУ ДС № 26 «Ивушка»

Перечень обязательно предоставляемой информации

На Сайте МБДОУ ДС № 26 «Ивушка»

1. Информация:

1.1. о дате создания, об учредителе, о месте нахождения МБДОУ ДС № 26 «Ивушка», режиме, графике работы, контактных телефонах и об адресах электронной почты;

1.2. о структуре и об органах управления МБДОУ ДС № 26 «Ивушка», в том числе:

· наименование органов управления; фамилии, имена, отчества и должности руководителей органов управления;

· места нахождения органов управления;

· сведения о наличии положений об органах управления (об органах управления) с приложением копий указанных положений;

· об уровне образования;

· о формах обучения;

· о нормативном сроке обучения;

· об описании и наименовании образовательной программы с приложением ее копии;

· об учебном плане с приложением его копии;

· о календарном учебном графике с приложением его копии;

· о методических и об иных документах, разработанных МБДОУ ДС № 26 «Ивушка» для обеспечения образовательного процесса;

· о реализуемых образовательных программах с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей образовательной программой;

· о численности обучающихся по реализуемым образовательным программам за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;

· о языках, на которых осуществляется образование (обучение);

1.3. о руководителе МБДОУ ДС № 26 «Ивушка», его заместителях, в том числе:

· фамилия, имя, отчество руководителя, его заместителей;

· должность руководителя, его заместителей;

· контактные телефоны;

· адрес электронной почты;

1.4. о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования, квалификации и опыта работы, в том числе:

· фамилия, имя, отчество работника;

· занимаемая должность (должности);

· преподаваемые дисциплины;

· ученая степень (при наличии);

· ученое звание (при наличии);

· наименование направления подготовки и (или) специальности;

· данные о повышении квалификации и (или) профессиональной переподготовке (при наличии);

· общий стаж работы;

· стаж работы по специальности;

1.5. о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности, в том числе сведения о наличии оборудованных учебных кабинетов, объектов для проведения практических занятий, библиотек, объектов спорта, средств обучения и воспитания, об условиях питания и охраны здоровья обучающихся, о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям, об электронных образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ обучающихся.

1.6. о количестве вакантных мест для приема (перевода) по каждой образовательной программе, профессии, специальности, направлению подготовки (на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц);

1.7. о наличии и условиях предоставления обучающимся стипендий, мер социальной поддержки;
1.8. об объеме образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов, по договорам об образовании за счет средств физических и (или) юридических лиц;
1.9. о поступлении финансовых и материальных средств и об их расходовании по итогам финансового года;

2. копии:

2.1. устава образовательной организации;

2.2. лицензии на осуществление образовательной деятельности (с приложениями);

2.3. плана финансово-хозяйственной деятельности образовательной МБДОУ ДС № 26 «Ивушка», утвержденного в установленном законодательством Российской Федерации порядке, или бюджетной сметы МБДОУ ДС № 26 «Ивушка»;

2.4. локальных нормативных актов, предусмотренных частью 2 статьи 30 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», правил внутреннего распорядка обучающихся, правил внутреннего трудового;

3. отчет о результатах самообследования;

4. документ о порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе образец договора об оказании платных образовательных услуг, документ об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной программе;

5. предписания органов, осуществляющих государственный контроль (надзор) в сфере образования, отчеты об исполнении таких предписаний;

6. иную информацию, которая размещается, опубликовывается по решению образовательной организации и (или) размещение, опубликование которой являются обязательными в соответствии с законодательством Российской Федерации.

